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CHAØO MÖØNG QUYÙ VÒ ÑEÁN VÔÙI VAÊN 
PHOØNG THÖ KYÙ THAØNH PHOÁ VAØ THÖ 

KYÙ HOÄI ÑOÀNG 
 

Vaên Phoøng Thö Kyù Thaønh Phoá cam keát luoân cung 
caáp dòch vuï ôû möùc ñoä cao nhaát.  Taïi ñaây, chuùng toâi 
saün saøng phuïc vuï quyù vò, baát keå quyù vò laø cö daân 
trong coäng ñoàng, quan chöùc chính phuû hay nhaân vieân 
cuûa chính quyeàn.  Söû duïng heä thoáng löu hoà sô giaáy 
thoâng thöôøng cuõng nhö  Heä thoáng Thoâng tin Laäp phaùp 
(LIS) vaø heä thoáng Legistar, caùc nhaân vieân cuûa chuùng 
toâi nghieân cöùu döõ lieäu, cung caáp caùc baûn sao vaø giaûi 
ñaùp thaéc maéc cuûa quyù vò.  Chuùng toâi töï haøo veà khaû 
naêng cung caáp cho quyù vò nhöõng thoâng tin chính xaùc 
vaø môùi nhaát lieân quan ñeán tieán trình laäp phaùp taïi ñòa 
phöông, vaø khuyeán khích quyù vò söû duïng caùc nguoàn 
löïc cuûa chuùng toâi.   
 

VAI TROØ CUÛA THÖ KYÙ THAØNH PHOÁ 
 

Thö Kyù Thaønh Phoá ñöôïc uûy nhieäm coù traùch nhieäm 
tröôùc Hoäi Ñoàng Thaønh phoá, Toång Quaûn Trò Thaønh 
Phoá, vaø coâng chuùng.  Thö kyù Thaønh phoá phaûi hoaøn 
thaønh moät soá boån phaän ñöôïc neâu trong Muïc 40800 
cuûa Boä Luaät Chính Phuû (Government Code Section 
40800) vaø trong phaùp leänh cuûa tieåu bang California.  
Thö Kyù Thaønh Phoá laø thaønh vieân cuûa Hoäi Ñoàng 
Thaønh phoá,  coù nhieäm vuï quaûn lyù caùc vaên kieän chính 
thöùc cuûa thaønh phoá, thöïc hieän caùc chöùc naêng töông 
ñöông vôùi Boä Tröôûng Ngoaïi Vuï Hoa Kyø vaø töông töï 
nhö nhöõng chöùc naêng toång hôïp cuûa Thö Kyù Quaän 
(County Clerk) Tröôûng Phoøng Ghi Danh Cöû Tri 
(Registrar of Voters), vaø Thö Kyù UÛy  Ban Giaùm Thò 
cho Quaän Alameda. 
 

TUYEÂN BOÁ VEÀ NHIEÄM VUÏ 
 
Nhieäm vuï cuûa Vaên Phoøng Thö Kyù Thaønh Phoá laø 
khuyeán khích coâng chuùng tham gia tích cöïc vaøo hoaït 
ñoäng chính quyeàn, baèng caùch cung caáp thoâng tin vaø 
dòch vuï chính xaùc moät caùch chuyeân nghieäp, qua ñoù 
giuùp coâng chuùng ra caùc quyeát ñònh coù hieåu bieát aûnh 
höôûng tôùi phaåm chaát cuoäc soáng. 
 
 

Nhöõng taøi lieäu döôùi ñaây coù saün ñeå coâng chuùng xem 
xeùt/söû duïng: 
• Caùc Baûn Thoaû Öôùc* 
• Caùc Baûn Phuï Luïc* 
• Baêng Nghe – Nhìn Veà Caùc Thuû Tuïc Phaùp Lyù Cuûa 

Hoäi Ñoàng 
• Baùo Caùo Veà Chieán Dòch Baàu Cöû Vieân Chöùc 

Chính Quyeàn Vaø Nhaân Vieân Thaønh Phoá 
• Giaáy Chöùng Nhaän 
• Ngaân Saùch Thaønh Phoá 
• Hieán Chöông Thaønh Phoá* 
• Chöông Trình Nghò Söï Cuûa Hoäi Ñoàng Thaønh Phoá 
• Bieân Baûn Hoïp Cuûa Hoäi Ñoàng Thaønh Phoá* 
• Caùc Boä Luaät Quaûn Trò Cuûa Thaønh Phoá Oakland 
• Danh Baï Veà Caùc Vieân Chöùc Chính Quyeàn (ñöôïc 

boå nhieäm vaø tuyeån cöû) Cuûa Thaønh Phoá Oakland 
• Hôïp Ñoàng* 
• Saéc Leänh Vaø Nghò Quyeát Cuûa Thaønh Phoá* 
• Chöùng Thö Vaø Nhöõng Taøi Lieäu Lieân Quan Ñeán 

Nhöõng Taøi Saûn Thuoäc Sôû Höõu Cuûa Thaønh Phoá* 
• Thoâng Tin Veà Tuyeån Cöû * 
• Hôïp Ñoàng Cho Thueâ* 
• Giaù Bieåu Leä Phí Chính 
• Boä Luaät Thaønh Phoá/ Boä Luaät Haønh Chaùnh 
• Thoâng Baùo Veà Caùc Vuï Ñieàu Traàn Khaùng Caùo 
• Thoâng Baùo Veà Vò Trí Ñang Tuyeån Ngöôøi Trong 

Caùc Hoäi Ñoàng Vaø Uûy Ban 
• Bieân Baûn Hoïp Cuûa Cô Quan Taùi Thieát Oakland* 
• Quaûn Trò Vaên Phoøng Cho Caùc Vieân Chöùc Ñöôïc 

Boå Nhieäm/ Nhaân Söï Coù Tuyeân Theä 
• Quaûng Caùo Chính Thöùc Caùc Thoâng Caùo Phaùp Lyù 
• Caùc Thoâng Baùo Chính Thöùc 
• Môû Thaàu Caùc Döï Aùn Coâng Chaùnh 
• Caùc Nghò Quyeát 
• Nghæ Maùt Treân Ñöôøng Phoá* 
• Baûn Ñoà Chi Tieát Caùc Khu Phoá* 
• Ñôn Xin Ghi Danh Boû Phieáu 
 
*Töø ngaøy thaønh  laäp, 1852. 
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• Cô Quan Quaûn Lyù Chöông Trình Nghò Söï 
• Cô Quan Chaáp Haønh Chính Trò 
• Cuïc Quaûn Lyù Hoà Sô Toaøn Thaønh Phoá 
• Phoøng Ñaêng Kyù Quan Heä Soáng Chung 
• Hoäi Ñoàng Vaø UÛy Ban 
• Nhaän Hoà Sô Xin Hoä Chieáu Hoa Kyø 

 
 

Office of the City Clerk 
1 Frank Ogawa Plaza, Oakland, CA 94612 

Phone Numbers: (510) 238-3612 / Voice Mail (510) 238-3611 
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CÔ QUAN DÒCH VUÏ HAØNH CHÍNH 
 

Ñaêng Kyù Quan Heä Soáng Chung 
 

Cô Quan Dòch vuï haønh chíùnh ñaûm traùch vieäc ñaêng 
kyù Quan Heä Soáng Chung.  Thaønh Phoá Oakland 
ñònh nghóa Moái Quan Heä Soáng Chung laø moät moái 
quan heä giöõa hai ngöôøi soáng chung vôùi nhau, khoâng 
cuøng huyeát thoáng hoaëc coù quan heä hoân nhaân, baát 
keå giôùi tính, laø nhöõng ngöôøi treân 18 tuoåi, cuøng chia 
seû nhöõng nhu caàu veà ñôøi soáng, ñaõ cuøng ôû chung vôùi 
nhau ít nhaát 6 thaùng tröôùc khi noäp Baûn khai coù 
tuyeân theä (Affidavit) veà moái quan heä ngöôøi yeâu 
soáng chung, vaø cuøng chia seû traùch nhieäm ñoái vôùi 
caùc chi phí sinh hoaït chung nhö thöïc phaåm, nhaø ôû 
vaø y teá. 
 

Caùc Hoäi Ñoàng Vaø UÛy Ban 
 

Cô Quan Dòch Vuï Haønh Chiùnh coù traùch nhieäm löu 
giöõ caùc hoà sô chính quyeàn cho vieäc boå nhieäm UÛy 
Ban, chuaån bò vieäc boå nhieäm caùc thaønh vieân cô 
quan laäp phaùp vaø soaïn thaûo danh baï caùc Hoäi Ñoàng 
vaø UÛy  Ban. Thaønh Phoá Oakland coù treân 40 Hoäi 
Ñoàng vaø UÛy  Ban, trong ñoù coù hôn 400 coâng daân laø 
thaønh vieân.  Heä thoáng Hoäi Ñoàng vaø UÛy  Ban taïo cô 
hoäi cho caùc cö daân coù kinh nghieäm ñaëc bieät, 
chuyeân moân, vaø quan taâm tham gia vaøo caùc tieán 
trình ra quyeát ñònh cuûa Thaønh Phoá qua vieäc coá vaán 
Hoäi Ñoàng Thaønh Phoá (City Council) veà nhieàu vaán 
ñeà.  Nhöõng nhoùm naøy toå chöùc moät dieãn ñaøn vôùi söï 
tham döï vaø ñoùng goùp yù kieán ñoâng ñaûo cuûa coäng 
ñoàng vaøo chính quyeàn ñòa phöông ñeå taïo ñieàu kieän 
thuaän lôïi cho vieäc ñöa ra caùc quyeát ñònh saùng suoát.  
Maëc daàu moãi Hoäi Ñoàng hoaëc UÛy  Ban trong Thaønh 
Phoá coù moät muïc ñích vaø chöùc naêng khaùc nhau, taát 
caû ñeàu coù vai troø coá vaán cho Hoäi Ñoàng Thaønh phoá 
baèng caùch ñaùp öùng nhu caàu cuûa coäng ñoàng.  Caùc 
thaønh vieân Hoäi Ñoàng vaø caùc UÛy vieân coù nhöõng 
ñoùng goùp quyù giaù trong vieäc hoã trôï Hoäi Ñoàng hoaøn 
thaønh traùch nhieäm ñoái vôùi caùc coâng daân ôû Oakland. 
 
 
 

CÔ QUAN QUAÛN LYÙ CHÖÔNG TRÌNH 
NGHÒ SÖÏ 

 
Cô Quan Quaûn Lyù Chöông Trình Nghò Söï xuaát baœn 
vaø phaân phoái caùc chöông trình hoïp haøng tuaàn cuûa 
Hoäi Ñoàng Thaønh Phoá vaø UÛy  Ban.  Laø nhaân vieân 
chuû choát cuûa caùc cuoäc hoïp Hoäi Ñoàng, nhaân vieân 
Quaûn Lyù Chöông Trình Nghò Söï soaïn thaûo chöông 
trình nghò söï cuûa cô quan laäp phaùp, xaùc minh caùc 
thoâng baùo phaùp lyù ñaõ ñöôïc nieâm yeát hoaëc in aán, 
saép xeáp lòch trình cho caùc buoåi ñieàu traàn coâng khai, 
vaø thu xeáp caùc coâng vieäc caàn thieát ñeå baûo ñaûm 
raèng caùc buoåi hoïp dieãn ra hieäu quaû. Cô Quan Quaûn 
lyù Chöông Trình Nghò Söï coù traùch nhieäm ghi nhaän 
nhöõng quyeát ñònh phuø hôïp vôùi nhöõng tieán trình laäp 
phaùp khaùc nhau phaûn aûnh ñaïi dieän chính quyeàn cuûa 
chuùng toâi. 
 
Ngoaøi ra, nhaân vieân Quaûn Lyù Chöông Trình Nghò 
Söï  coøn ghi cheùp vaø löu giöõ hoà sô caùc bieân baûn hoïp 
chính thöùc cuûa Cô Quan Taùi Thieát Oakland 
(Oakland Redevelopment Agency (ORA)), Hoäi 
Ñoàng Thaønh Phoá vaø nhieàu UÛy Ban khaùc nhau. 
 

CÔ QUAN TUAÂN HAØNH CHÍNH TRÒ 
 

Cô Quan Tuaân Haønh Chính Trò (Political 
Compliance Services) coù traùch nhieäm ñieàu haønh 
caùc cuoäc baàu cöû thaønh phoá, trong ñoù bao goàm caû 
caùc cuoäc baàu cöû Thò Tröôûng, Hoäi Ñoàng Thaønh Phoá, 
Kieåm Toaùn Vieân Thaønh Phoá vaø UÛy Ban Giaùo Duïc.  
Ñôn vò naøy nhaän löu giöõ caùc baûn baùo caùo veà kinh 
teá vaø keát quaû cuûa caùc chieán dòch vaän ñoäng.  Cô 
Quan Tuaân Haønh Chính Trò cuõng tieán haønh nhöõng 
hoaït ñoäng ngoaïi tieáp veà ghi danh boû phieáu trong 
suoát naêm. 
 
Cô Quan Tuaân Haønh Chính Trò trôï giuùp caùc öùng cöû 
vieân thöïc hieän ñuùng caùc traùch nhieäm phaùp lyù cuûa 
hoï tröôùc, trong vaø sau cuoäc baàu cöû.  Töø vieäc laäp keá 
hoaïch tröôùc khi baàu cöû cho ñeán khi chöùng nhaän keát 
quaû baàu cöû vaø löu laïi caùc baùo caùo veà keát quaû vaän 
ñoäng chính thöùc, ñôn vò naøy quaûn lyù tieán trình 
thaønh laäp neàn taûng heä thoáng chính quyeàn daân chuû 
cuûa chuùng ta. 

CÔ QUAN QUAÛN LYÙ HOÀ SÔ TOAØN 
THAØNH PHOÁ 

 
Cô Quan Quaûn Lyù Hoà Sô Toaøn Thaønh Phoá löu giöõ 
vaø baûo quaûn caùc vaên kieän coâng khai.  Cô Quan löu 
giöõ vaø ñöa vaøo muïc luïc caùc Bieân Baûn, Saéc Leänh 
Vaø Nghò Ñònh ñöôïc cô quan laäp phaùp thoâng qua.  
Ñôn vò naøy cuõng baûo ñaûm raèng coâng chuùng coù theå 
tieáp caän deã daøng caùc vaên kieän khaùc. Vaên kieän coâng 
coäng, döôùi söï baûo hoä cuûa Vaên Phoøng Thö Kyù 
Thaønh Phoá, mang laïi neàn taûng toaøn dieän cho cô caáu 
chính quyeàn chuùng ta. 
 

NHAÄN HOÀ SÔ XIN HOÄ CHIEÁU HOA KYØ 
 

Vaên Phoøng Thö Kyù Thaønh Phoá ñöôïc uûy nhieäm laøm 
ñaïi dieän cuûa Boä Ngoaïi Giao Hoa Kyøø vôùi muïc ñích 
nhaän hoà sô xin hoä chieáu vaø toå chöùc caùc buoåi tuyeân 
theä lieân quan tôùi caùc hoä chieáu naøy.  Taát caû nhöõng 
dòch vuï naøy ñöôïc cung öùng töø thöù Hai ñeán thöù Naêm 
haøng tuaàn, töø 9 giôø saùng ñeán 12 giôø tröa vaø töø 1 giôø 
30 chieàu ñeán 4 giôø chieàu, rieâng thöù Saùu töø 9 giôø 
saùng ñeán 12 giôø tröa.  Muoán bieát theâm thoâng tin veà 
dòch vuï naøy, xin goïi soá (510) 238-6833. 
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